附件1
泸州市高新市政工程有限公司公开招聘岗位
	招聘情况
	招聘条件
	薪酬
待遇

	岗位
	岗位职责
	人数
	专业条件
	岗位任职条件
	

	出纳
	1.管理公司各银行账户，负责开户登记、销户注销以及银行证卡管理；

2.负责银行结算业务，按时准确核对各类银行账务；
3.负责现金管理和审核批准各类款项的支付；
4.做好票据管理及资料的归档工作；
5.公司领导交办的其他工作。
	1
	财务类

相关专业
	1. 具有初级会计师以上职称；
2. 2年以上出纳工作经验；
3. 能熟练运用相关办公软件及财务软件；
4. 严谨细致，责任心强，良好的职业道德。

	5万元/年-6.5万元/年

	采购

经理
	1. 全面负责项目公司材料采购工作的开展及价格审核，优化资源确保物资和服务供应；
2. 负责解决公司采购过程中发生的问题，协调各部门的关系；
3. 负责公司采购流程和制度的建设与优化，合同修订等；
4. 积极开发新的供应商，拓展采购渠道，维护稳定老供应商的合作，做到齐头并进； 
5. 对采购流程各环节全面负责，有效监控；
6. 负责编制月度资金需求计划，审核采购合同及付款申请。
	1
	市场营销、工程管理、经济管理、工商管理等相关专业
	1. 5年以上贸易及建筑行业材料采购管理工作经验；
2. 熟悉采购流程及招标程序；
3. 熟悉建筑行业采购流程及国家相关政策法规，能合理控制采购成本、交货周期等，能有效的协调与供应商的关系；
4. 有较强的内外部沟通协调能力和应变能力，良好的职业操守。
5. 熟悉泸州地区建材销售行情，能独立开展工作。
6. 有较强的组织能力和管理经验。
	15万元/年-20万元/年

	采购员
	1. 负责物资的采购；
2. 负责供应商信息与渠道资源的收集，并建立材料价格信息资料库，做好供应商的维护管理，保证材料按质、按时供应；
3. 负责项目公司进场物资的验收、储存、发放、盘点等管理工作。
	2
	市场营销、工程管理、经济管理、工商管理等相关专业
	1. 3年以上建筑行业采购管理或供应商管理工作经验；
2. 熟悉建筑行业采购流程及国家相关政策法规，能合理控制采购成本、交货周期等，能有效的协调与供应商的关系；
3. 有较强的内外部沟通协调能力和应变能力，良好的职业操守。
	6.5万元/年-8万元/年

	安全

专员
	1. 参与公司各项目的安全会议，贯彻执行安全施工的方针、政策；
2. 在部门负责人领导下，开展项目的安全施工、监督、检查工作，并形成文档记录安全施工日志；
3. 作业时间，必须深入工地检查安全情况，发现问题及时提出整改意见并向部门负责人和施工员反映，进行安全隐患排除；
4. 负责编制有关安全施工、劳动保护工作的各项统计报表；
5. 按时填写安全台帐，做好事故分析记录及安全资料的管理工作；
6. 完成领导临时交办的其他工作。
	1
	安全工程、建筑、土木工程、工民建等相关专业
	1. 具有安全员资格证书；

2. 3年以上建筑施工现场安全管理经验；

3. 熟悉国家安全生产相关法律法规，熟悉企业安全生产责任制，熟悉市政工程安全生产工艺、流程及相关安全操作规程；

4. 责任心强，具备良好的沟通协调能力；

5. 有注册安全工程师证书者优先，可适当放宽年龄限制。


	6.5万元/年-8万元/年
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