附件1

泸州自贸区龙驰商务秘书服务有限公司招聘岗位汇总表
	序号
	招聘岗位
	招聘人数
	年龄要求
	学历及专业

要求
	任职条件

	1
	财务管理专员
	1
	35岁以下
	全日制本科及以上学历，财务管理相关专业
	1、熟悉税务、预算管理、稽核、成本核算等工作，具备较强的财务管理能力。

2、熟悉财税相关法规，具备良好的财务分析能力，以及良好的文字写作能力。

3、具有初级以上职称和会计从业资格证，5年以上企业会计从业经历。

4、取得中级会计师及以上职称年龄可放宽为40岁，学历放宽至大专。

	2
	人力资源

管理专员
	1
	35岁以下
	全日制本科及以上人力资源、行政管理、企业管理、经济、文秘、法律等相关专业
	1、熟悉国家社会劳动相关法律法规，熟悉人力资源管理各模块的操作流程。5年以上人力资源管理经验。

2、具备较强的统筹协调能力、沟通能力与抗压能力，有较强的奉献精神和责任心。

3、有扎实的文字功底，较强的应用文的写作能力。

4、熟练运用Word、Excel、PPT等常用办公软件。

5、具备人力资源管理师相关职业资格证书优先。

	3
	宣传解说员
	1
	30岁以下
	全日制本科及以上学历，专业不限
	1、具有较好的沟通协调力和亲和力。

2、普通话标准，取得普通话二级甲等证书者优先。
3、熟练掌握一门外语，口语良好。

4、女性优先，身高1.65米以上。

	4
	企业服务窗口

咨询专员
	2
	30岁以下
	全日制本科及以上学历，专业不限
	1、具有较好的沟通协调力和亲和力。

2、普通话标准，取得普通话二级甲等证书者优先。
3、熟练掌握一门外语，口语良好。

4、女性优先，身高1.65米以上。

	5
	金融业务专员
	2
	28岁以下
	本科及以上学历，经济、金融、会计、法律等相关专业
	1、具有扎实的专业基础知识和熟练掌握相关专业软件。

2、具有较强的责任心、服务意识，具有良好的应变能力和沟通技巧。

3、普通话标准，取得普通话二等甲级证书者优先。

4、具有银行、证券等金融行业从业经验者优先。

5、女性优先，身高1.65米以上。

	6
	政务大厅
业务专员
	2
	30岁以下
	全日制大专及以上学历，专业不限
	1、具有较好的沟通协调力和亲和力。

2、普通话标准，取得普通话二级甲等证书者优先。
3、女性优先，身高1.65米以上；男性身高1.7米以上。



