附件1：
招聘岗位说明书

一、法律事务

	1．基本信息：

	岗位名称
	法律事务
	所属部门
	法律审计事务部

	2. 岗位职责概述：

	（1）对公司重要制度进行合法、合规性审核。

（2）协同法律顾问对公司重大经营活动潜在的法律风险进行分析与评估。

（3）负责收集、整理、传递与公司经营管理活动有关的法律、法规及行政规章，对公司法律事务进行管理，起草法律文件。

（4）协助处理有关合同纠纷法律方面的事务，完成公司安排的其他法律方面相关工作。

	3．任职资格：

	学历年龄
	（1）2022年届全日制毕业生，并取得毕业证和学位证。

（2）全日制本科以上学历。

（3）出生日期为1993年1月1日以后，以身份证为准。

	专业背景
	法学、法律、信用风险管理与法律防控、审计学、审计等相关专业


二、宣传管理
	1．基本信息：

	岗位名称
	宣传管理
	所属部门
	办公室

	2. 岗位职责概述：

	（1）在公司总体宣传工作部署下，围绕党建群团建设、基地建设、和美种植等，拟定宣传方案，组织开展素材搜集、文字编辑等工作，彰显企业文化价值内涵。

（2）落实公司广告宣传工作，制定公司整体对外宣传方案；

（3）做好公司政宣工作，负责撰写通讯稿件和宣传脚本；

（4）其他临时交办的宣传工作。

	3．任职资格：

	学历年龄
	（1）2022届全日制毕业生，并取得毕业证和学位证。

（2）全日制本科以上学历。

（3）出生日期为1993年1月1日以后，以身份证为准。

	专业背景
	中国语言文学、汉语言文学、汉语言、秘书学、新闻学、新闻传播学、工商管理、管理科学与工程等相关专业


三、贸易工作员
	1．基本信息：

	岗位名称
	贸易工作员
	所属部门
	贸易事业部

	2. 岗位职责概述：

	业务管理：积极拓展可靠市场，寻找优质合作伙伴，逐步建立营销网络。

客户管理：（1）定期或不定期拜访客户，维护客户关系，保持与客户及公司内部的沟通顺畅，并加强沟通交流；（2）寻求高端优质客户，对客户实行优胜劣汰；（3）规范建立客户档案。

信息管理：定期开展市场调研，及时收集相关政策、法规、市场行情和相关费用，定期形成报告以备领导决策；

风险管理：在制度框架内拟定合作方案，经公司合规性审查批准后实施，积极跟进业务开展，确保资金、资产安全。

	3．任职资格：

	学历年龄
	（1）2022届全日制毕业生，并取得毕业证和学位证。

（2）全日制本科以上学历。

（3）出生日期为1993年1月1日以后，以身份证为准。

	专业背景
	会计学、会计、财务管理、审计学、国际经济与贸易、贸易经济、国际贸易学、金融学、市场营销等相关专业


四、财务工作员
	1．基本信息：

	岗位名称
	财务工作人员
	所属部门
	财务部

	2. 岗位职责概述：

	（1）核算日常财务信息，参与公司的生产经营管理。

（2）推动公司资金管理工作，根据公司资金运作情况，合理调配资金，确保公司资金正常运转。确保资金安全，努力提高公司资金使用效率。

（3）组织编制公司预算，定期对执行情况进行检查分析。

（4）负责公司会计凭证、账簿、报表的登记和编制工作。

（5）进行各产品成本计算及损益决算，参与公司产品价格测算。

（6）对公司各项资产进行登记、核对、抽查、调拨，按规定计提折旧费用。

（7）负责公司税务管理相关工作。

（8）负责公司销售款项的收取、银行到款的查询、银行承兑汇票的查询及使用。

（9）负责收入有关单据审核及帐务处理，销售发票的开具，公司往来款项核对。

	3．任职资格：

	学历年龄
	（1）2022届全日制毕业生，并取得毕业证和学位证。

（2）全日制本科以上学历。

（3）出生日期为1993年1月1日以后，以身份证为准。

	专业背景
	经济学、经济统计学、应用经济学、财政学、税收学、税务、工程审计、统计学、应用统计、应用统计学、会计、会计学、财务管理、审计学等相关专业


五、技术员
	1．基本信息：

	岗位名称
	技术员
	所属部门
	技术研发部

	2. 岗位职责概述：

	（1）组织制定、修改和监督执行公司技术管理制度、技术标准、生产操作技术规范；

（2）开展技术指导，组织专业技术培训；

（3）构建公司技术支撑体系、技术创新平台；

（4）管理农业公司外聘技术人才和技术协作单位；

（5）组织技术谈判，促进成果转化；推动技术协作，参加技术交流；

（6）收集同行业前沿信息和政策方向，结合公司发展战略制订技术研发规划；

（7）推动技术研发项目申报、评审与立项，项目实施与变更，项目验收与鉴定，科研

奖励申报事宜；协助解决技术异常问题。

	3．任职资格：

	学历年龄
	（1）2022届全日制毕业生，并取得毕业证和学位证。

（2）全日制本科以上学历。

（3）出生日期为1993年1月1日以后，以身份证为准。

	专业背景
	农业工程、食品科学与工程、食品质量与安全、设施农业科学与工程、生物工程、农业等相关专业




